
Alfabetizzazione informatica di base e utilizzo del software Argo 

 

Esperto: K. Falanga   

Partecipanti: personale ATA 

Periodo: NOVEMBRE-DICEMBRE 2025 

Durata: 10 ore  

Percorso di formazione finalizzato al miglioramento delle competenze digitali di base. 

Descrizione 

Obiettivo principale del laboratorio e fornire agli operatori ATA le competenze digitali di base 
per utilizzare in modo efficace il computer e le piattaforme digitali di lavoro (GSuite e 
Piattaforma Unica). Al termine del laboratorio i partecipanti saranno in grado di: 

• utilizzare in maniera autonoma le funzionalità di base di un computer e dei principali 
software; 

• lavorare con g suite per gestire i documenti comunicazioni e collaborazioni online 

Argomenti: 

Il programma verterà sui seguenti argomenti: 

Incontro 1: introduzione al computer e ai principali software 

Incontro 2: introduzione a GSuite, Google Drive e documenti 

Incontro 3: GSuite, Google Fogli e Moduli 

 

 

 


